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Wie erleichtert mir kiinstliche Intelligenz (KI), ChatGPT &
Co., meinen Arbeitsalltag?

Vi)

Bestimmt sind Sie in letzter Zeit Uber Be-
griffe wie ChatGPT, Prompting oder kiin-
stliche Intelligenz in den Medien
gestolpert. ,Was nltzt das mir konkret?”
haben Sie sich wohl gefragt und/oder

g“ 1/ ! 1 schon etwas selber damit experimentiert.
EC [ J .

oy | P Sind Sie bereit, Ihr Verstandnis von Kom-
; - munikation auf eine ganz neue Ebene zu
bringen? Mdchten Sie die unglaublichen
Maoglichkeiten erkunden, die ChatGPT Ih-
nen und lhrem Arbeitsalltag bieten kann?
Oder mdchten Sie einfach mehr Uber die
potenziellen Risiken und Herausforder-
ungen erfahren, um besser auf zukinftige
Herausforderungen vorbereitet zu sein?

ChatGPT und andere fortschrittliche Technologien kénnen Sie nutzen, um lhren beruflichen
Alltag zu erleichtern, wenn Sie wissen wie. Sie kdnnen ihre sprachlichen Fahigkeiten verbessern,
qualitativ bessere Texte, Berichte, Reden, Stelleninserate, Fachtexte und/oder z.B. Formeln im
Excel einfacher herstellen. Nach diesem Seminar kénnen Sie die erworbenen Kenntnisse gleich
erfolgreich in Threm Alltag umsetzen. Sie werden staunen, wie Sie kiinstliche Intelligenz (KI)
Uberall unterstitzen kann!

Ziele:
Die Seminarteilnehmenen...

verstehen die Funktionsweise von ChatGPT und kénnen die grundlegenden Mechanismen
hinter dieser KI-Technologie erklaren.

erkennen die praktischen Einsatzmdéglichkeiten von ChatGPT, um ihren beruflichen Alltag
effizienter zu gestalten.

reflektieren die Chancen und Risiken von ChatGPT und kénnen eine fundierte Einschat-
zung zu den Potenzialen und Herausforderungen im Umgang mit K treffen.

nutzen ChatGPT gezielt fir eine verbesserte Kommunikation, z.B. bei E-Mails, Prasentatio-
nen oder anderen beruflichen Austauschformaten.

verstehen die Bedeutung von Prompting und wissen, wie sie gezielt und effektiv mit Chat-
GPT interagieren kdnnen, um optimale Ergebnisse zu erzielen.

erstellen qualitativ hochwertige Texte wie Bewerbungen, Fachartikel oder Berichte mithilfe
von ChatGPT und konnen Sie diese zielgerichtet optimieren.

entdecken weitere Vorteile von KI-Technologien fir sich und ihr Arbeitsumfeld und integ-
rieren Sie diese in ihre taglichen Arbeitsablaufe.

starken ihre digitalen und methodischen Kompetenzen, um sicher und kompetent mit KI-
Tools wie ChatGPT umzugehen.
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Das Seminar befadhigt die Teilnehmenden dazu, ChatGPT und ahnliche KI-Tools als produktive
Werkzeuge in ihrem Arbeitsalltag einzusetzen und ihre digitale Kompetenz nachhaltig zu er-
weitern.
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